
แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
ภาษป้ีาย 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
ภาษบี ารงุทอ้งท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีป้าย

ย่ืนแบบแสดงรายการ 

เสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

พรอ้มเอกสารประกอบ 

เจา้หนา้ที่ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีป้าย

ช าระเงนิและ       

รบัใบเสร็จรบัเงนิ  

(ภ.ป.7) 

เจา้หนา้ที่ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ผูม้หีนา้ที่เสียภาษี 
บ ารงุทอ้งที่ช าระเงนิและรบั

ใบเสร็จรบัเงนิค่าภาษบี ารงุ

ทอ้งที่ (ภ.บ.ท.11) 

( 1 นาที ) ( 2 นาที ) ( 2  นาที ) 

(1 นาที ) ( 2 นาที ) 
( 2 นาที ) 

ระยะเวลา 5 นาที 

ผูเ้ป็นเจา้ของที่ดิน 

ย่ืนแบบแสดงรายการ

ที่ดิน (ภ.บ.ท.5) พรอ้ม

เอกสารประกอบ 

ระยะเวลา 5 นาที 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
ภาษโีรงเรือนและท่ีดนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การขออนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (130 ประเภท) 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผูม้หีนา้ที่เสียภาษโีรงเรือน 
และที่ดนิยื่นแบบแสดง

รายการเสียภาษโีรงเรือนและ

ที่ดนิ (ภ.ร.ด.2) 
พรอ้มเอกสารประกอบ 

 

เจา้หนา้ที่ 

ตรวจสอบเอกสาร  

ผูม้หีนา้ที่เสียภาษโีรงเรือนและ 

ที่ดนิ ช าระเงนิ และ รบั

ใบเสร็จรบัเงนิ 

ค่าภาษโีรงเรือนและที่ดนิ  
(ภ.ร.ด12) 

( 1 นาที ) ( 2 นาที ) ( 2 นาที ) 

ระยะเวลา 5 นาที 

ผูข้ออนญุาตย่ืนค าขออนญุาต

ประกอบกิจการที่เป็นอนัตราย

ตอ่สขุภาพ(แบบ ก.อ.1)พรอ้ม

เอกสารประกอบ 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐาน 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พื้นที่และสถานที่ตัง้

ประกอบกิจการแลว้

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(แบบ ก.อ.2) 

 

ระยะเวลา 20 วนั 

( 1 วนั ) ( 5 วนั ) ( 14 วนั ) 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การชว่ยเหลือบรรเทาสาธารณภยั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 

การรบัแจง้เร่ืองราวรอ้งทกุข ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นเร่ือง/ 

แจง้เหต ุ

 

รบัเร่ือง/

ตรวจสอบ/ 

แจง้เจา้หนา้ท่ี    

   ที่รบัผดิชอบ  

แจง้ผลการ

ด าเนนิการ 

ใหแ้ก่ผูร้อ้งขอทราบ 

 

 ยื่นเร่ือง/แจง้เหต ุ 

 

รบัเร่ือง/ตรวจสอบ 

แจง้เจา้หนา้ท่ี    

   ที่รบัผดิชอบ  

แจง้ผลการด าเนนิการ 

ให ้นายก / 

ผูร้อ้งขอทราบ 

 

ระยะเวลา 6 วนั 

( 1 วนั ) ( 5 วนั ) ( 1 นาที ) 

ระยะเวลาด าเนินการ “ทนัที” 

ระยะเวลา 6 วัน 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูข้ออนญุาตย่ืนค าขออนญุาต

กอ่สรา้งอาคาร ตามแบบ    

ค าขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร   

ร้ือถอน ดดัแปลง (แบบ ข.1) 

พรอ้มเอกสารประกอบ 

 

นายตรวจ ตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน้/

ตรวจสอบผงัเมือง และ

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

นายชา่ง/วิศวกรตรวจ 

พิจารณาแบบ 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

พิจารณาค าขออนญุาต

กอ่สรา้งอาคาร 

 

ระยะเวลา 30 วนั 

( 1 วนั ) ( 15 วนั ) ( 7 วนั ) 

( 7 วนั ) 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การขออนญุาตร้ือถอนอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูข้ออนญุาตย่ืนค าขออนญุาต

ร้ือถอนอาคาร ตามแบบค าขอ

อนญุาตกอ่สรา้งอาคาร  

ร้ือถอน ดดัแปลง (แบบ ข.1) 

พรอ้มเอกสารประกอบ 

 

นายตรวจ ตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน้/

ตรวจสอบผงัเมือง และ

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

นายชา่ง/วิศวกรตรวจ 

พิจารณาแบบ 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

พิจารณาค าขออนญุาต

กอ่สรา้งอาคาร 

 

ระยะเวลา 30 วนั 

( 1 วนั ) ( 15 วนั ) 
( 7 วนั ) 

( 7 วนั ) 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การขออนญุาตดดัแปลงอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูข้ออนญุาตย่ืนค าขออนญุาต

ดดัแปลงอาคาร ตามแบบ    

ค าขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร   

ร้ือถอน ดดัแปลง (แบบ ข.1) 

พรอ้มเอกสารประกอบ 

 

นายตรวจ ตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน้/

ตรวจสอบผงัเมือง และ

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

นายชา่ง/วิศวกรตรวจ 

พิจารณาแบบ 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

พิจารณาค าขออนญุาต

กอ่สรา้งอาคาร 

 

ระยะเวลา 30 วนั 

( 1 วนั ) ( 15 วนั ) 
( 7 วนั ) 

( 7 วนั ) 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การขออนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหนา่ยอาหารหรือที่สะสมอาหาร(พท.เกิน 200 ตร.ม.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 

การขออนญุาตจ าหนา่ยสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 

 
 
 
 
 
 
 

 

ผูข้ออนญุาตย่ืนค าขอ

อนญุาตจดัตัง้สถานที่

จ าหนา่ยอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหาร (แบบ ส.อ.1)

พรอ้มเอกสารประกอบ 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐาน 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพ้ืนที่

และสถานที่จ าหนา่ยอาหารแลว้

พิจารณาออกหนงัสือรบัรองการ

แจง้จดัตัง้สถานที่จ าหนา่ยอาหาร 

(แบบ ส.อ.2) 

 

ผูข้ออนญุาตย่ืนค าขออนญุาต

จ าหนา่ยสินคา้ในที่หรือทาง

สาธารณะ(แบบ ส.ณ.1)พรอ้ม

เอกสารประกอบ 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐาน 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพื้นที่

และสถานที่จ าหนา่ยสินคา้ในที่หรือ

ทางสาธารณะแลว้พิจารณาออก

ออกใบอนญุาต  
(แบบ ส.ณ.2) 

( 5 วนั ) 

ระยะเวลา 20 วนั 

ระยะเวลา 20 วนั 

( 14 วนั ) 
( 5 วนั ) ( 1  วนั ) 

( 14 วนั ) ( 1 วนั ) 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การขอรับขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การขอหนงัสือรบัรอง 

 
 
 
 
 
 

 

ผูข้อรบัขอ้มลูขา่วสาร 

ยื่นค ารอ้ง 
 

 

เจา้หนา้ท่ีรบัเร่ือง 

แจง้นายกทราบ 

พิจารณาเปิดเผย 

 

 
ช าระเงนิ/รบัเอกสาร 

 

ผูข้อหนงัสือรบัรอง 

ยื่นค ารอ้ง 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัเร่ือง 

แจง้นายกทราบ 

สัง่การ 

 
เจา้หนา้ท่ีออกหนงัสือรบัรอง

นายกลงนาม 

 

( 55 นาที ) 

ระยะเวลา 3 ชม. 

ระยะเวลา 3 ชม. 

 

( 2 ชม. ) 
( 55 นาที ) ( 5 นาที ) 

( 2 ชม. ) (5 นาที ) 



แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การขอสนบัสนนุน า้อปุโภคบริโภค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผงัขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 
การจดทะเบียนพาณิชย ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูข้อสนบัสนนุน า้อปุโภค

บริโภคยื่นค ารอ้งตอ่

เจา้หนา้ท่ี 

 

เจา้หนา้ท่ีรบัเร่ือง 

แจง้นายกทราบสัง่การ 

เจา้หนา้ท่ีใหก้าร

สนบัสนนุ 

 

ระยะเวลา 3 ชม. 

( 5 นาที ) ( 55 นาที ) 
( 2 ชม. ) 

ยื่นค าขอและกรอก

ขอ้มลู (แบบ ท.พ.) 

พรอ้มเอกสาร

ประกอบ 

 

รบัเรือ่ง/ตรวจสอบ

เอกสาร/พิจารณาค าขอ 

และจดทะเบียนพาณิชย ์

 

ช าระเงิน / 

รบัใบทะเบียนพาณิชย ์

 

( 5 นาที ) 
(15 นาที ) ( 5 นาที ) 

ระยะเวลา 25 นาที 


